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1. Wstep

Niniejszy zbiér dobrych praktyk stanowi dokument pomocniczy opracowany przez
Instytucjq Posredniczacgq (dalej IP) w celu usprawnienia realizacji projektéw
realizowanych w partnerstwach. Wytyczne majq charakter roboczy i ich stosowanie przez
Instytucje Realizujgce (dalej IR) jest fakultatywne.

2. Organizacja systemu raportowania w partnerstwie

Instytucjg wiodacgq w partnerstwie jest IR, ktdéra odpowiedzialna jest za catoSciowq
koordynacje, zarzadzanie oraz wdrozenie projektu oraz odpowiada w imieniu partnerstwa
przed IP za wypetnienie wszystkich obowigzkéw okreslonych w Umowie w sprawie
Projektu oraz Umowie w sprawie Realizacji Projektu.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, wszystkie raporty z realizacji projektu
sktadane sg przez IR w imieniu catego partnerstwa i zawierajgq informacje o rzeczowym
postepie realizacji projektu przez wszystkie podmioty wchodzace w sktad partnerstwa. W
zwigzku z czym partnerzy projektu (dalej PP) zobowigzani sa do dostarczenia IR
wszelkich niezbednych informacji koniecznych do wypetnienia raportéw okresowych z
realizacji projektu, raportu z zakonczenia projektu, koncowego raportu finansowego, a
takze wnioskow o ptatnosc.

W tym celu IR winna okreslic w Umowie Partnerstwa system raportowania w ramach
partnerstwa.

Przyktadowy system raportowania moze opiera¢ sie na ustaleniu wzordw raportéw
czastkowych, ktére PP bedg skfada¢ do IR w celu dostarczenia informacji o postepie prac
im przydzielonych. Wzory raportow dla PP moga zosta¢ ustalone dowolnie. Niemniej
jednak dobrg praktyka jest, aby byty one zbiezne z wzorami, jakie Krajowa Instytucja
Koordynujgaca ustalita na poziomie programu. Pozwoli to IR na gromadzenie wszystkich
informacji niezbednych do wypetnienia raportéw sktadanych do IP i jednoczesnie utatwi
agregowanie danych dostarczanych przez PP.

Czestotliwos¢ i terminy sktadania przez PP raportéow czastkowych winny zosta¢ ustalone
w Umowie Partnerstwa. Okreslajac terminy skfadania raportow czastkowych nalezy wzigc
pod uwage terminy skfadania przez IR raportéw okresowych do IP wynikajace z Systemu
Monitorowania Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy.

Przyktad:

IR planuje skfada¢ do IP raporty okresowe z realizacji projektu za okresy 6-miesieczne
odpowiadajace pdtroczom kalendarzowym. Oznacza to, ze raport za okres:

- styczen - czerwiec roku N winien zosta¢ ztozony do IP w terminie do 20 lipca roku N,

- lipiec - grudzieh roku N winien zosta¢ ztozony do IP w terminie do 20 stycznia roku
N+1.

W celu zachowania powyzszych termindw, IR zobowigzuje PP do skfadania czastkowych
raportéw okresowych z realizacji projektu w dogodnym dla siebie wariancie np.:

a) PP skiadajq swoje raporty okresowe za okresy 6- miesieczne z terminem np. do 10
dnia miesiqca po zakonczeniu okresu objetego wnioskiem tj.:

- za okres styczen-czerwiec roku N do dnia 10 lipca roku N

- za okres lipiec-grudzien roku N do dnia 10 stycznia roku N+1



W tym wariancie IR ma 10 dni na zagregowanie danych z czastkowych raportéw
okresowych otrzymanych od PP w jeden raport okresowy sktadany do IP.

b) PP sktadajg swoje raporty okresowe za okresy krétsze niz 6 miesiecy, ale catosciowo
pokrywajace sie z okresami 6-miesiecznymi np.

- sze$¢ raportéw za okresy miesieczne lub
- trzy raporty za okresy 2-miesieczne lub

- dwa raporty za okresy 3-miesieczne.

3. Organizacja przeplywow finansowych w partnerstwie

Podstawg do otrzymania dofinansowania w ramach SPPW jest sporzadzenie przez IR, na
podstawie wzorow okreslonych przez Krajowa Instytucje Koordynujaca i przedtozenie IP,
whniosku o ptatnos$¢ wraz z raportem z realizacji projektu. Zgodnie z zapisami Umowy w
sprawie Realizacji Projektu, okresy, za ktére IR jest zobowigzana skfada¢ wnioski o
ptatnos¢ sg okreslane w Planie wydatkowania.

W tym celu IR winna ustali¢ w Umowie Partnerstwa system przeptywdéw finansowych
obowigzujacy w partnerstwie. System ten powinien obejmowaé m. in. opis wybranego
sposobu organizacji przeptywdéw, ewentualne wzory dokumentow wykorzystywane w
systemie oraz terminy przekazywania ww. dokumentéw przez PP do IR.

Obcigzenia finansowe pomiedzy PP a IR mogq odbywacl sie na podstawie wnioskow o
ptatnos¢ lub not ksiegowych obcigzeniowych wystawianych wewnagtrz partnerstwa. W
przypadku oparcia systemu przeptywdw o wnioski o ptatnos$¢ sktadane przez PP do IR,
dobrg praktyka jest, aby wzor wniosku o ptatnos¢ byt zbiezny ze wzorem, jaki Krajowa
Instytucja Koordynujgca ustalita na poziomie programu. Pozwoli to IR na gromadzenie
wszystkich informacji niezbednych do wypetnienia wniosku o ptatnos¢ sktadanego do IP i
jednoczesnie utatwi agregowanie danych dostarczanych przez PP.

UWAGA!

Wspotpraca pomiedzy PP nie moze miec charakteru podwykonawstwa, w zwigzku z czym
nie powinno mie¢ miejsca wystawianie faktur VAT/rachunkéw pomiedzy cztonkami
partnerstwa.

Wzor wniosku o ptatnos¢/noty ksiegowej obcigzeniowej powinien zostaé¢ ustalony na
etapie tworzenia Umowy Partnerstwa. Czestotliwos¢ i terminy skfadania przez PP ww.
dokumentéw powinny by¢ dostosowane do termindw sktadania raportow czgstkowych i
powinny zostac ustalone w Umowie Partnerstwa.

IP rekomenduje nastepujgce sposoby organizacji przeptywow finansowych w ramach
realizacji projektow finansowanych ze srodkow SPPW:

e refundacja poniesionych przez partnera wydatkéw po otrzymaniu srodkéw z SPPW

e refundacja poniesionych przez partnera wydatkow przed otrzymaniem s$rodkéw z
SPPW

e system zaliczek odnawialnych.

Poszczegblne sposoby zostaty omdwione w kolejnych podrozdziatach niniejszego
rozdziatu wytycznych.



3.1 Refundacja poniesionych przez partnera wydatkow po otrzymaniu
srodkéw z SPPW

Sposdb ten zaktada, ze PP pokrywajg wydatki zwigzane z realizacjg projektu ze $srodkéw
wiasnych, nastepnie zwracajg sie do IR z wnioskiem o ptatno$¢ w celu refundacji tych
wydatkéw ze srodkow SPPW, a IR przekazuje partnerom s$rodki po otrzymaniu srodkow
finansowych od IP.

Kazdy z partneréw odpowiedzialny jest za realizacje okreslonego zakresu zadan, ktéry
powinien zosta¢ okreslony w Umowie Partnerstwa. Kazdy z partneréw powinien rowniez
zapewnic srodki finansowe na realizacje zakresu dziatan, za ktore jest odpowiedzialny.

Czestotliwosé i terminy sktadania przez PP wnioskéw o ptatnos¢ do IR powinny by¢
dostosowane do termindéw sktadania czastkowych raportéw okresowych z realizacji
projektu i powinny zosta¢ ustalone w Umowie Partnerstwa.

W przypadku wybrania tego sposobu przeptywéw, procedura wyglada nastepujaco:

a) PP pokrywa wydatki zwigzane z realizacjg projektu ze srodkéw wiasnych.

b) Po poniesieniu wydatku PP zwraca sie do IR z prosbg o refundacje
poniesionych wydatkow poprzez ztozenie do IR wniosku o pfatnos¢ lub noty
ksiegowej obcigzeniowej. Wniosek o ptatnosé/nota ksiegowa obcigzeniowa
obejmuje wszystkie poniesione w danym okresie przez PP wydatki oraz zawiera
wniosek o refundacje odpowiedniej ich czesci ze $rodkdow SPPW, zgodnie z
procentem dofinansowania przyznanym PP w Umowie Partnerstwa.

Oznacza to, ze jesli partner ponidst wydatek na poziomie 1.000 zt, a zgodnie z
Umowg Partnerstwa otrzymuje dofinansowanie ze $rodkow SPPW na poziomie
85% to sklada do IR wniosek o ptatnosé¢/note ksiegowa obcigzeniowaq
potwierdzajaca poniesienie wydatku w wysokosci 1.000 zt oraz wnioskuje o
refundacje poniesionych wydatkéw w wysokosci 850 zt.

Wz6r wniosku o ptatnosc sktadanego przez PP do IR ustalany jest dowolnie przez
strony partnerstwa. Niemniej dobrg praktykg jest, aby wzoér ten byt zbiezny ze
wzorem wniosku o ptatnosc¢ okreslonym przez Krajowa Instytucje Koordynujaca,
jaki IR sktada do IP. Do wniosku o pfatnosé/noty ksiegowej obcigzeniowej kazdy
partner zatgcza zestawienie wydatkéw objetych danym wnioskiem o ptatnos$é/nota
ksiegowa obcigzeniowg oraz dokumentacje potwierdzajacq poniesienie ww.
wydatkéw zgodnie z wymaganiami, jakie obowigzujg IR w tym zakresie.

c) IR uzyskawszy od PP ww. wnioski o ptatnos¢/noty ksiegowe obcigzeniowe
agreguje je we wspolny wniosek o ptatnos¢ sktadany do IP. Kwota wnioskowana
do refundacji ze srodkéw SPPW jest sumg kwot wnioskowanych przez wszystkich
cztonkéw partnerstwa oraz kwoty wnioskowanej przez IR w zwigzku z wtasnymi
wydatkami poniesionymi na realizacje projektu. Do wniosku o ptatnosc¢ sktadanego
do IP IR zatacza dokumenty finansowe otrzymane od PP w celu otrzymania
refundacji wydatkdéw.

d) IP weryfikuje wniosek o ptatnos¢ ztozony przez IR w imieniu catego
partnerstwa, zatwierdza go i przekazuje do Banku Gospodarstwa Krajowego
zlecenie wyptaty kwoty dofinansowania SPPW wynikajacej z wniosku o ptatnosé.
Jesli PP w projekcie jest panstwowa jednostka budzetowa, zlecenie sktadane przez
IP do Banku Gospodarstwa Krajowego nie zawiera kwoty dofinansowania SPPW
dotyczacej wydatkow poniesionych przez PP bedacego panstwowg jednostkg
budzetowa.



e) Bank Gospodarstwa Krajowego przekazuje kwote dofinansowania IR - przelew
na wyodrebnione konto projektu (w ztotych polskich) okreslone w Umowie w
sprawie Realizacji Projektu.

f) Po otrzymaniu $rodkow z Banku Gospodarstwa Krajowego IR przekazuje srodki
finansowe nalezne PP na ich konta bankowe (za wyjatkiem PP bedacych
panstwowymi jednostkami budzetowymi). Posiadanie wyodrebnionego konta przez
PP nie jest obligatoryjne - kwestia ta powinna zosta¢ regulowana w Umowie
Partnerstwa.

3.2 Refundacja poniesionych przez partnera wydatkéow przed
otrzymaniem srodkéw z SPPW

Sposdb ten zaktada, ze PP pokrywajg wydatki zwigzane z realizacjg projektu ze srodkdéw
wiasnych, nastepnie zwracajq sie do IR z wnioskiem o ptatnos¢ w celu refundacji tych
wydatkéw ze s$rodkéw SPPW, a IR przekazuje partnerom Srodki refundacji przed
otrzymaniem $rodkéw finansowych od IP.

Kazdy z partnerow odpowiedzialny jest za realizacje okres$lonego zakresu zadan, ktory
powinien zosta¢ okreslony w Umowie Partnerstwa. Kazdy z Partneréw powinien réwniez
zapewnic¢ $rodki finansowe na realizacje zakresu dziatan, za ktére jest odpowiedzialny.

Czestotliwos¢ i terminy sktadania przez PP wnioskow o ptatnos¢ do IR powinny by¢
dostosowane do termindw sktadania czastkowych raportéw okresowych z realizacji
projektu i powinny zostac ustalone w Umowie Partnerstwa.

W przypadku wybrania tego sposobu przeptywdw, procedura wyglada nastepujaco:

a) PP pokrywa wydatki zwigzane z realizacjg projektu ze srodkéw wiasnych.

b) Po poniesieniu wydatku PP zwraca sie do IR z prosbg o refundacje
poniesionych wydatkéw poprzez ztozenie do IR wniosku o ptatnos¢ lub noty
ksiegowej obcigzeniowej. Wniosek o ptatnosé/nota ksiegowa obcigzeniowa
obejmuje wszystkie poniesione w danym okresie przez PP wydatki oraz zawiera
wniosek o refundacje odpowiedniej ich czesci ze s$rodkéw SPPW, zgodnie z
procentem dofinansowania przyznanym PP w Umowie Partnerstwa.

Oznacza to, ze jesli partner ponidst wydatek na poziomie 1.000 zt, a zgodnie z
Umowg Partnerstwa otrzymuje dofinansowanie ze s$rodkow SPPW na poziomie
85% to sktada do IR wniosek o pfatnos¢/note ksiegowa obcigzeniowa
potwierdzajacg poniesienie wydatku w wysokosci 1.000 zt oraz wnioskuje o
refundacje poniesionych wydatkow w wysokosci 850 zt.

Wz6r wniosku o ptatno$¢ sktadanego przez PP do IR ustalany jest dowolnie przez
strony partnerstwa. Niemniej jednak dobrg praktyka jest, aby wzér ten byt
zbiezny ze wzorem wniosku o pfatnos¢ okreslonym przez Krajowag Instytucje
Koordynujacg, jaki IR skiada do IP. Do wniosku o ptatno$é/noty ksiegowej
obcigzeniowej kazdy partner zaftacza zestawienie wydatkéw objetych danym
wnioskiem o pfatnosé/notg ksiegowg obcigzeniowg oraz dokumentacje
potwierdzajaca poniesienie ww. wydatkdw zgodnie z wymaganiami, jakie
obowigzujg IR w tym zakresie.

c) IR uzyskawszy od PP ww. wnioski o ptatnos¢/noty ksiegowe obcigzeniowe
sprawdza je pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym, po czym
przekazuje partnerom kwote refundacji, o jakg wnioskowali. Srodki na dokonanie



przedmiotowej refundacji pochodzi¢ mogg ze $rodkéw wiasnych IR lub ze $rodkow
zaliczki otrzymanej przez IR od IP (w przypadkach gdy zaliczka dla IR zostata
przewidziana w Umowie w sprawie Realizacji Projektu - patrz podrozdziat 3.3).

d) IR uzyskawszy od PP ww. wnioski o ptatnos$¢/noty obcigzeniowe agreguje je we
wspolny wniosek o ptatnosc¢ sktadany do IP. Kwota wnioskowana do refundacji ze
Srodkéw SPPW jest suma kwot zrefundowanych cztonkom partnerstwa przez IR
oraz kwoty wnioskowanej do refundacji przez IR. Do wniosku o ptatnosé
sktadanego do IP IR zatacza dokumenty finansowe otrzymane od PP w celu
otrzymania refundacji wydatkow.

e) IP weryfikuje wniosek o ptatnos¢ ziozony przez IR w imieniu catego
partnerstwa, zatwierdza go i przekazuje do Banku Gospodarstwa Krajowego
zlecenie wyptaty kwoty dofinansowania SPPW wynikajacej z wniosku o ptatnosc:

e w przypadku, gdy IR otrzymata wczesniej zaliczke na realizacje projektu,
kwota do refundacji jest pomniejszana o sptate otrzymanej zaliczki. Tak
wyliczona kwota jest przekazywana na konto bankowe IR,

e w przypadku gdy PP w projekcie jest panstwowa jednostka budzetowa,
zlecenie sktadane przez IP do Banku Gospodarstwa Krajowego nie zawiera
kwoty dofinansowania SPPW dotyczacej wydatkéw poniesionych przez PP
bedacego panstwowg jednostkg budzetowa.

f) Bank Gospodarstwa Krajowego przekazuje kwote IR - przelew na wyodrebnione
konto projektu (w ztotych polskich) okreslone w Umowie w sprawie Realizacji
Projektu.

g) Po otrzymaniu $rodkéw z Banku Gospodarstwa Krajowego IR zatrzymuje srodki
na wiasnym koncie bankowym, do wiasnej dyspozycji, bez dalszego
przekazywania ich PP, gdyz oni otrzymali juz wczesniej kwoty im nalezne.

3.3 Zaliczkowy system finansowania

Zgodnie z systemem przeptywow finansowych obowigzujgcym w ramach SPPW, ptatnosci
w ramach projektu co do zasady sa przekazywane przez IP do IR w formie ptatnosci
okresowych i pfatnosci koncowej, jako refundacja faktycznie poniesionych wydatkéw.
Niemniej jednak system przeptywdéw finansowych dopuszcza réwniez dokonywanie
przekazywania IR odnawialnych zaliczkach wyptacanych przez caty okres realizacji
projektu.

W ramach SPPW ptatnosci na zasadach systemu zaliczkowego sa przyznawane
indywidualnie w okreslonych przypadkach. Kwestia ta bedzie rozpatrywana oddzielnie dla
kazdego przypadku i znajdzie swoje odzwierciedlenie w zapisach Umowy ws. Realizacji
Projektu.

Zasadniczo, w ramach projektéw realizowanych ze $rodkéw SPPW (priorytety 1 i 2)
zaliczki mogaq by¢ przyznawane:
- organizacjom pozarzadowym (NGO) po spetnieniu nastepujacych warunkdow:
v IR ztozyta wniosek o zaliczke do IP,
v kazda zaliczka nie przekracza 20% catkowitego budzetu projektu,
v' kazda zaliczka nie przekracza 50% budzetu projektu w biezacym roku,
v

ptatnos¢ koncowa w wysokosci minimum 5% catkowitego budzetu projektu
zostanie wyptacona po otrzymaniu sprawozdania koncowego z realizacji
projektu.



Jednakze harmonogram wyptat zaliczek jest zawsze dostosowany indywidualnie dla
kazdego przypadku i okreslony w Umowie w sprawie Realizacji Projektu.

- podmiotom realizujgcym projekty o charakterze programu (wystepowanie
podprojektow w systemie re-grantingu)

W tym przypadku nie jest konieczne, aby IR miata status instytucji pozarzadowej.
Ponadto, systemem zaliczkowym moze zosta¢ objeta nie tylko cze$¢ budzetu
projektu przeznaczona na re-granting, ale rowniez cze$¢ budzetu projektu
przeznaczona na pokrycie kosztéw zarzadzania.

Warunki przyznania zaliczek dla podmiotéw realizujgcych projekty o charakterze
programoéw sg uzgadniane indywidualnie dla kazdego projektu i zostang okreslone
w Umowie ws. Realizacji Projektu.

Pierwsza zaliczka jest przekazywana na konto bankowe IR, wyodrebnione dla celéw
projektu po przekazaniu stosownego wniosku o zaliczke do IP. Kolejne zaliczki sg
przekazywane IR przez IP na podstawie wnioskdéw o ptatnos¢, w ktérych IR jednoczesnie:

v przedstawia rozliczenie zaliczki otrzymanej we wczesniejszej transzy oraz

v wnioskuje o wyptate kolejnej zaliczki na biezacy okres zgodnie z harmonogramem
okreslonym w Umowie ws. Realizacji Projektu po pomniejszeniu o $rodki
posiadane przez IR na koniec okresu sprawozdawczego niewydane z poprzednio
wyptaconej zaliczki.

W przypadku, gdy IR otrzymuje s$rodki SPPW w formie zaliczek istnieje mozliwos$c
przekazania przez IR zaliczek poszczegdlnym PP (nie bedacym panstwowymi jednostkami
budzetowymi).

Zaliczka jest rozliczana w okresie realizacji projektu poprzez sktadane wnioski o ptatnos¢
i moze miec¢ postac rozliczenia:

v" na poczatku realizacji projektu

W tym celu PP sktada do IR wnioski o pfatnosé¢/noty ksiegowe obcigzeniowe, w
ktérym przedstawia rozliczenie otrzymanej od IR zaliczki poprzez przedstawienie
wydatkéw poniesionych przez PP z tej zaliczki. Do momentu catkowitego
rozliczenia zaliczki PP nie otrzymuje refundacji poniesionych wydatkéw od IR.
Refundacja wydatkow na zasadach opisanych w podrozdziatach 3.1 oraz 3.2 jest
wznawiana po catkowitym rozliczeniu zaliczki przez PP.

v W ciggu catego okresu realizacji projektu

W tym celu PP sktada do IR wnioski o ptatno$¢/noty ksiegowe obcigzeniowe, w
ktérym przedstawia rozliczenie otrzymanej od IR zaliczki poprzez przedstawienie
wydatkéw poniesionych przez PP z tej zaliczki. W ramach rozliczenia kazdego
sktadanego do IR czgstkowego wniosku o ptatnos$c¢/noty ksiegowej obcigzeniowej,
czeS¢ przedstawianej do refundacji kwoty stanowi rozliczenie przekazanej
zaliczki, pozostata czes$¢ zostaje przekazana na konto PP (nie bedacego panstwoq
jednostkg budzetowg) jako refundacja poniesionych wydatkéw. Poziom
kazdorazowego rozliczenia zaliczki we wniosku powinien zosta¢ okreslony w
Umowie Partnerstwa.

Sposob rozliczenia zaliczki PP moze by¢ ustalony w oparciu o rézne klucze -
przykfadowo:



a) z kolejnych wnioskdw o ptatnos¢ potrgcany jest staty procent otrzymanej
zaliczki do czasu wyczerpania kwoty zaliczki,

b) z kolejnych wnioskéw o ptatnos¢ potrgcany jest okreslony procent kwoty
dofinansowania naleznej PP z danego wniosku az do wyczerpania kwoty zaliczki,

c) z kolejnych wnioskéw o ptatnos¢ potrgcana jest okreslona kwota sptaty zaliczki
az do wyczerpania kwoty zaliczki.

Przyktad (a):

PP otrzymat od IR zaliczke w wysokosci 20 000,00 PLN na poczatku realizacji
projektu. W Umowie Partnerstwa okreslono, ze zaliczka zostanie sptacona w 10
ratach po 10 % zaliczki w dziesieciu z pietnastu wnioskach, jakie PP ma ztozy¢ do
IR w okresie trwania projektu. PP ztozyt pierwszy wniosek o ptatnos$¢ do IR na
kwote 10 000,00 zt wydatkéw kwalifikowanych. Poziom dofinansowania dla PP
wynosi 85%.

W takim przypadku rozliczenia zaliczki wyglada nastepujaco:

- kwota refundacji dla PP wynikajaca z Umowy Partnerstwa wynosi 8.500 zt
zgodnie z wyliczeniem 10.000 zt x 85%;

- spiata zaliczki zgodnie z Umowgq Partnerstwa wynosi 2.000 zt zgodnie z
wyliczeniem 20.000 zt x 10%;

- kwota refundacji nalezna PP po uwzglednieniu sptaty zaliczki wyniesie 6.500 zt
zgodnie z wyliczeniem 8.500 zt - 2.000 zt.

Zatem w pierwszym wniosku o ptatnos¢ PP rozliczyt jedng dziesigtg otrzymanej
zaliczki i do rozliczenia w kolejnych wnioskach pozostata mu kwota 18.000 zi.
Dopiero po rozliczeniu catej otrzymanej zaliczki PP bedzie otrzymywat refundacje
wydatkéw w petnej wysokosci, czyli w tym przypadku 85% kwoty wydatkow
kwalifikowalnych.

Przykfad (b):

PP otrzymat od IR zaliczke w wysokosci 20 000,00 PLN na poczatku realizacji
projektu. W Umowie Partnerstwa okreslono, ze zaliczka zostanie sptacona w
kolejnych wnioskach po 15 % kwoty dofinansowania wynikajacej z wniosku o
refundacje ztozonego przez PP do IR. PP ztozyl pierwszy wniosek o ptatnos¢ do IR
na kwote 10.000,00 zt wydatkow kwalifikowanych. Poziom dofinansowania dla PP
wynosi 85%.

W takim przypadku rozliczenia zaliczki wyglada nastepujgco:

- kwota refundacji dla PP wynikajaca z Umowy Partnerstwa wynosi 8.500 zt
zgodnie z wyliczeniem 10.000 zt x 85%;

- spiata zaliczki zgodnie z Umowq Partnerstwa wynosi 1.275 zt zgodnie z
wyliczeniem 8.500 zt x 15%;

- kwota refundacji nalezna PP po uwzglednieniu sptaty zaliczki wyniesie 7.225 zt
zgodnie z wyliczeniem 8.500 zt - 1.275 zt.

Zatem w pierwszym wniosku o ptatnos¢ PP rozliczyt kwote 1.275 zt otrzymanej
zaliczki i do rozliczenia w kolejnych wnioskach pozostata mu kwota 18.725 zi.
Dopiero po rozliczeniu catej otrzymanej zaliczki PP bedzie otrzymywat refundacje
wydatkéw w petnej wysokosci, czyli w tym przypadku 85% kwoty wydatkow
kwalifikowalnych wynikajacych z wniosku o ptatnos¢.



Przyktad (c):

PP otrzymat od IR zaliczke w wysokosci 20 000,00 PLN na poczatku realizacji
projektu. W Umowie Partnerstwa okreslono, ze zaliczka zostanie sptacona w 4
kolejnych wnioskach w 4 rownych ratach w kwocie 5.000 zt. PP ztozyt pierwszy
wniosek o pfatno$¢ do IR zostat ztozony na kwote 3.000,00 zt wydatkow
kwalifikowanych. Poziom dofinansowania dla PP wynosi 85%.

W takim przypadku rozliczenia zaliczki wyglada nastepujaco:

- kwota refundacji dla PP wynikajaca z Umowy Partnerstwa wynosi 2.550 zt
zgodnie z wyliczeniem 3.000 zt x 85%;

- sptata zaliczki zgodnie z Umowag Partnerstwa wynosi 3.000 zi;

- kwota refundacji nalezna PP z pierwszego czastkowego wniosku o ptatnos$¢ po
uwzglednieniu sptaty zaliczki wyniesie 0,00 zt, gdyz kwota zaliczki do sptaty w
pierwszym wniosku przewyzszyta wysokos$¢ poniesionych wydatkéw wykazanych
we whiosku.

Zatem w pierwszym wniosku o ptatnos¢ PP rozliczyt kwote 2.550 zt otrzymanej
zaliczki, a pozostata do rozliczenia kwota 450 zt zostanie potrgcona z drugiego
wniosku o pfatnos$¢. Z drugiego wniosku o ptatnosc¢ zostanie potrgcona réwniez
kolejna petna rata sptaty zaliczki w wysokosci 3.000 zt. Zatem, aby PP otrzymat z
drugiego wniosku $rodki finansowe tytutem refundacji, jego wydatki
kwalifikowalne objete drugim czastkowym wnioskiem o ptatno$é musza wynosic
wiecej niz 4.058,82 zt [(4.058,82 zt x 85%) - 3000 zt - 450 zt = 0 zi].

Do momentu catkowitego rozliczenia zaliczki PP nie otrzymuje petnej refundacji
poniesionych wydatkdéw. Jest ona kazdorazowo pomniejszana o ustalony procent
stuzacy rozliczeniu otrzymanej zaliczki. Po rozliczeniu zaliczki i ztozeniu wniosku o
ptatnos¢ PP otrzymuje petng refundacje poniesionych wydatkéw na zasadach
ogolnych.

Uwaga!
Kwestia udzielania zaliczek PP przez IR oraz sposobu rozliczania ww. zaliczek
umieszczenia wiasciwych zapiséow w tym zakresie w Umowie Partnerstwa.

Uwaga!

Sama wypfata zaliczek przez IR na rzecz PP nie jest wydatkiem kwalifikowalnym w
znaczeniu zasad SPPW i nie moze byc¢ raportowana przez IR we wnioskach o ptatnosé
sktadanych do IP. Wydatkiem kwalifikowalnym staje sie w momencie rozliczenia jej przez
PP, ktéry jg otrzymat.
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