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KWALIFIKOWALNO SC WYDATKOW

Wydatki kwalifikowalne:

» Sg bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem, w zwigzku z realizacjg
Projektu zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie,

 Sguwzglednione w budzecie,
» Sagracjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych,

¢ Sg ponoszone zgodnie z prawem zamowien publicznych i/lub w sposéb celowy,
rzetelny i oszczedny z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami w ramach
FPPRTEN

Okres kwalifikowalno sci:

Od dnia ogtoszenia listy projektow dofinansowanych i nie pézniej niz w dniu
zakonczenia realizacji projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie,
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Przyktadowe wydatki kwalifikowalne

Wydatki zwi gzane z zarzadzaniem projektem
« Koszty wynagrodzenia personelu zarzadzajgcego projektem zwigzane z:

- zatrudnienia os6b na czas realizacji projektu na podstawie umowy zlecenie lub
umowy o dzieto,

- zatrudnieniem pracownikdéw zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace w instytucji
realizujgcej projekt. Zatrudnienie moze odbywa¢ sie na zasadzie czasowego
oddelegowania,

« Koszt otwarcia, prowadzenia rachunku bankowego dla projektu

 Koszty administracyjne — koszty art. Biurowych, optaty telekomunikacyjne, ustugi
pocztowe i kurierskie.

* Archiwizacja dokumentacji dot. projektu,
 Tlumaczenie pisemne dokumentacji dot. projektu

Wyze] wymienione koszty zarzgdzania projektu sg kwalifikowalne do wysokosci 10%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu.
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Przyktadowe wydatki niekwalifikowalne

« Wydatki na pokrycie odsetek od zadluzenia, debetu z transakcji finansowych lub
innych kosztéw kredytu,

 Woydatki na pokrycie kosztow prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut
oraz ujemne réznice kursowe,

 Wydatki zwigzane z biezacg dziatalnoscig Wnioskodawcy i nie dot. realizowanego
projektu,

e Zakup nieruchomosci,

« Wydatki na roboty i materiaty budowlane,
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PROCEDURA ZMIAN W UMOWIE O DOFINANSOWANIE (1)

1. W razie wystgpienia okolicznosci powodujgcych konieczno$¢ wprowadzenia zmian
w harmonogramie lub zakresie zadan okreslonych we Whniosku, Beneficjent zgtasza
w formie pisemnej do Operatora Dotacji zmiany dotyczgce realizacji Projektu przed
ich wprowadzeniem nie pdzniej niz na_ 30 dni_roboczych przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu.

2. Operator Dotacji rozpatruje propozycje w terminie 5 dni roboczych od daty wptyniecia
pisma z prosbg o wprowadzenie zmian do umowy - mozliwosci:

- Operator moze przyjg¢ proponowane zmiany, woéwczas wzywa Beneficjenta
do dostarczenia (do 7 dni roboczych) wszystkich zaktualizowanych dokumentéw,

- Operator moze odrzuci¢ proponowane zmiany - informuje o tym Beneficjenta
(do 14 dni roboczych od chwili otrzymania dokumentow).

Przyjeta procedura odrzucenia proponowanych zmian nie ma zastosowania jedynie
w przypadku modyfikacji budzetu nie wymagajgcych uprzedniej zgody Operatora Dotacji.
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PROCEDURA ZMIAN W UMOWIE O DOFINANSOWANIE (I1)

e Zmiany niepowodujgce modyfikacji Umowy oraz zmiany o charakterze
pozaumownym nalezy zgtosi¢ nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed datg
wprowadzenia zmian,

* Proponowane przez Beneficjenta zmiany i przesuniecia srodkow nie mogq
prowadzi¢ do zmiany w sposob istotny celow Projektu.
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PODZIAL. MODYFIKACJI BUD ZETOWYCH

/N

Modyfikacje nie wymagajgce Modyfikacje wymagajgce
uprzedniej zgody OD uprzedniej zgody OD
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MODYFIKACJE NIE WYMAGAJ ACE UPRZEDNIEJ ZGODY OD

Polegajg na przesunieciach srodkéw finansowych pomiedzy dziataniami okreslonymi
w budzecie (stanowigcym zatgcznik do Umowy o dofinansowanie projektu):

W wysoko sci nieprzekraczaj acej 15% wysoko sci dziatania z ktérych
dokonywane jest przesuni ecie.

Na Beneficjencie spoczywa obowigzek bezwzglednego poinformowania Biura Produktu
Regionalneqo, Tradycyjnego i Ekologicznego o zaistnieniu takiej sytuacji w momencie
sktadania wniosku koncowego.

Odnoszac sie do powyzszego, w przypadku nie poinformowania OD we wniosku
koncowym o zmianach budzetowych w wysokosci nie przekraczajgcej 15% wartosci
dziatania w ramach tych samych kategorii Wydatkow - zasadnos¢ tego wydatku moze
zosta¢ zakwestionowana i uznana za wydatek niekwalifikowalny.
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MODYFIKACJE WYMAGAJ ACE UPRZEDNIEJ ZGODY OD

Polegajg na przesunieciach srodkéw finansowych pomiedzy dziataniami okreslonymi
W budzecie (stanowigcym zatgcznik do Umowy o dofinansowanie projektu):

w  wysoko sci  przekraczaj ace] 15% wysoko sci  dzialania z ktorych
dokonywane jest przesuni ecie.

Wzrost catkowitego budzetu projektu lub catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych powyzej
kwot okreslonych w Umowie o dofinansowanie realizacji projektu, nie stanowi podstawy do
zwiekszania kwoty dofinansowania ze srodkéw Funduszu Promocji Produktu
Regionalnego/Tradycyjnego/Ekologicznego — NGO, JST.

Réznica pomi edzy nowym zwi ekszonym bud zetem projektu, a bud zetem dotychczasowym
pokrywana jest ze $rodkéw wiasnych Beneficjenta.

W przypadku, gdy poniesione wydatki kwalifikowalne bedg nizsze od okreslonych we
wniosku o dofinansowanie Projektu, pomoc finansowa ulegnie proporcjonalnemu
zmniejszeniu w stosunku do wysokosci faktycznie poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

www.podkarpackiesmaki.pl 7



SWISS
CONTRIBUTION

SYSTEM PLATNOSCI (1)

Dotacja wyptacana bedzie Beneficjentowi w systemie zaliczkowo-refundacyjnym
na rachunek bankowy Beneficienta  wskazany w umowie o dofinansowanie
realizacji projektu w nastepujacy sposob:

= Zaliczka w wysokosci 50% przyznanej kwoty dotacji zgodnie z umowa.
Zaliczka wyptacana bedzie po podpisaniu umowy w terminie 14 dni roboczych
od jej zawarcia (pod warunkiem dostepnosci srodkow na rachunku bankowym
projektu Operatora Dotacji tj. Stowarzyszenia na Rzecz Rozwoju i Promocji
Podkarpacia ,Pro Carpathia”.

= Platno $¢é koncowa w formie refundacji poniesionych kosztow (stanowigca
roznice pomiedzy kwotg przyznanej dotacji a wyptacong zaliczkg) wyptacana
jest w terminie 14 dni roboczych od zatwierdzenia catkowitego rozliczenia
dotacji (pod warunkiem dostepnosci srodkow na rachunku bankowym projektu
Operatora Dotacji tj. Stowrzyszenia na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia
,Pro Carpathia”.
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SYSTEM PLATNOSCI (I

Warunkiem wyptaty ptatnosci koncowej jest:

= zrealizowanie inwestycji objetej wsparciem, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
projektu oraz wymaganymi zatgcznikami,

= zlozenie wniosku o ptatnos¢ koncowg w ciggu 14 dni_kalendarzowych od dnia
zakonczenia _realizacji inwestycji i rozliczenia poniesionych wydatkdw wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi realizacje inwestycji,

= przeprowadzenie przez Operatora Dotacji kontroli na miejscu realizacji inwestycji
w celu zbadania czy inwestycja zostala zrealizowana zgodnie z umowg
o dofinansowanie realizacji projektu,
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TRWALOSC PROJEKTU (1)

= Beneficjent jest zobowigzany do osiggniecia celu i wskaznikow okreslonych we
Whniosku o0 dofinansowanie. Istnieje mozliwos¢ wprowadzania w Projekcie
uzasadnionych ekonomicznie zmian podyktowanych specyfikg projektu lub zmian
bedacych wynikiem dziatania sity wyzszej. Zmiany te wymagajg bezwzglednej
akceptacji OD. Proponowane modyfikacje nie mogq prowadzi¢ do zmiany w sposéb
istotny celu projektu.

= Beneficjent zobowigzany jest zapewni¢ trwatoS¢ efektow realizacji projektu.
Przez trwatos¢ projektu nalezy rozumie¢ utrzymanie jego rezultatow przez okres co
najmniej 18 miesiecy od dnia zakonczenia rzeczowe] realizacji projektu.
Wymaog utrzymania trwatosci projektu - oznacza niepoddanie projektu tzw. znaczacej
modyfikacji tj.:
- majacej wptyw na charakter lub warunki realizacji projektu lub powodujgcej
uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez Beneficjenta,

- wynikajgcej ze zmiany charakteru wiasnosci nabytego sprzetu i wyposazenia.
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TRWALOSC PROJEKTU (I

= Beneficjent zobowigzany jest do przedtozenia po uplywie 18 miesiecy od dnia
zakonczenia rzeczowej realizacji projektu, do Biura Produktu
Regionalnego/Tradycyjnego/Ekologicznego, raportu potwierdzajgcego fakt,
zachowania trwatosci projektu.

Wydatki poniesione na rzecz projektu, ktéry zostanie poddany znaczgcym
modyfikacjom, zostang objete procedurg odzyskiwania przekazanych s$rodkéw
finansowych.

= Beneficient niezwlocznie informuje OD o wszelkich zagrozeniach lub
nieprawidtowosciach w realizacji Projektu oraz o wszelkich okolicznosciach
mogacych powodowac zasadniczg modyfikacje Projektu.
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TRWALO SC PROJEKTU (Il

= OD monitoruje realizacje Projektu, a w szczegoélnosci osigganie wskaznikéw Projektu
w terminach i wielkosciach okreslonych we Wniosku o dofinansowanie.

= OD moze dokonaé¢ monitoringu projektu, w okresie trwatosci projektu w zakresie
weryfikacji czy nie nastgpita zmiana okolicznosci powodujgcych mozliwosé
odzyskania przez Beneficjenta podatku od towardéw i ustug (VAT), ktéry stanowit
wydatek kwalifikujgcy sie do objecia wsparciem w okresie realizacji Projektu.

= W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie trwatosci projektu Beneficjent jest
zobowigzany do wspotpracy z podmiotami upowaznionymi przez OD, w tym KIK i
WWPE, m.in. do:

- przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczacych Projektu we
wskazanym przez nie zakresie i terminach;

- uczestnictwa w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych.
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TRWALO SC PROJEKTU (1V)

= Przez okres realizacji Projektu nabyte rzeczy z udziatem Srodkow
projektowych powinny by¢ wykorzystywane dla celow Projektu, zas ich
przeznaczenie nie moze zosta¢ zmienione.

» \Wtasnosc¢ rzeczy nie moze by¢ przeniesiona na inne podmioty przez
okres 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu.

www.podkarpackiesmaki.pl
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ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Beneficjent ma obowigzek przechowywania w swojej siedzibie wszelkiej dokumentaciji
zwigzanej z realizacjg projektu przez okres 10 lat.

W przypadku wizyt monitorujgcych, nalezy dokumentacje udostepni¢ do wgladu
przedstawicielom Operatora Dotacji, Krajowej Instytucji Koordynujgcej (KIK), Wiadzy
Wdrazajgcej Programy Europejskie (WWPE), Biura Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspotpracy i innym podmiotom uprawnionym.

Za dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu uwaza sie w szczegolnosci:

o wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami,

o umowe o dofinansowanie realizacji projektu,

o dokumentacje zwigzang z procedurg udzielania zamdéwienh publicznych/ zapytan
ofertowych,

dokumentacje finansowo-ksiegowa,

protokoty odbiorow,

wniosek o ptatnos¢ koncowa,

raport koncowy,

dokumentacje zwigzang z kontrolg i promocjg projektu.

O O 0O 0O
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Dziekujemy za uwage

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ SZWAJCARIE W RAMACH SZWAJCARSKIEGO
PROGRAMU WSPOLPRACY Z NOWYMI KRAJAMI CZL ONKOWSKIMI UNII EUROPEJSKIEJ

Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro Carpathia”
Rynek 16 Il p.,

35-064 Rzeszéw

tel./fax: 17 852 85 26

e-mail: info@procarpathia.pl

www.podkarpackiesmaki.pl

www.procarpathia.pl
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