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Instrukcja wypetnienia Koncowego Raportu z realizacji projektu
w ramach FUNDUSZU PROMOCJI PRODUKTU
REGIONALNEGO/TRADYCYJNEGO/EKOLOGICZNEGO -
PRZEDSIEBIORCY

Szwajcarsko — Polski Program Wspétpracy
Projekt pn. “Alpejsko — Karpacki Most Wspétpracy”
Dzialanie 5 Fundusze Grantowe

Informacje ogéine:

Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych postanowien,
zasad oraz regut wynikajagcych z procedur, wytycznych, instrukcji oraz informacji
Operatora Dotacji, dostepnych m.in. na stronie internetowej www.podkarpackiesmaki.pl.
Beneficjent zobowigzany jest do realizacji wszystkich dziatah projektowych w oparciu
o0 najbardziej korzystng ekonomicznie oferte, z zachowaniem zasad przejrzystosci
i uczciwej konkurencji oraz dotozyé wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu
intereséw’, pod rygorem uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne w ramach
realizowanego projektu. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu z nalezytg
starannoscig, ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i o0szczednie
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie
Zz obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami w ramach Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspoétpracy.

Beneficjent przy wyborze osdb/podmiotéw realizujgcych dziatania projektowe lub przy
wytanianiu ich wykonawcow nie moze wybrac oferty od osoby/podmiotu, z ktdrg pozostaje
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do bezstronnosci tych osob.

! Konflikt intereséw — sytuacja, w ktérej z przyczyn gospodarczych, powigzan politycznych lub
narodowych, zwigzkéw rodzinnych, emocjonalnych lub innych wspdinych interesow po stronie
jakiejkolwiek osoby realizujgcej umowe istnieje ryzyko nieobiektywnego wykonywania umowy lub
braku bezstronnosci w jej postepowaniu. W szczegdélnosci konflikt intereséw ma miejsce woéwczas,
gdy do zadan realizowanych w ramach projektu wybierane sg osoby pozostajgce w zwigzku
pokrewienstwa, opieki lub kurateli z pracownikami lub czionkami organéw Beneficjenta, gdy
Beneficjent nabywa ustugi lub towary od podmiotéw gospodarczych, bedgcych witasno$ciag takich
oséb, lub wéwczas, gdy w zwigzku z realizacjg projektu, pracownicy lub cztonkowie organdw
Beneficjenta dostarczajg towary lub ustugi w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

Projekt wspoétfinansowany przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu wspofpracy
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Raport koncowy z realizacji projektu jest sktadany w ciggu 14 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia realizacji projektu wg Umowy o dofinansowanie projektu w 1
egzemplarzu w wersji papierowej i elektronicznej.

Wszystkie kwoty powinny by¢ podawane do dwdch miejsc po przecinku.

UWAGA!
Zadne pole w raporcie koncowym z realizacji projektu nie moze pozostaé puste.

W polach, ktére beneficjenta nie dotyczg nalezy wpisaé n/d lub 0,00.

Projekt wspoétfinansowany przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu wspofpracy
z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej
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CZESC | - INFORMACJE WSTEPNE

CZESC Il - INFORMACJA FINANSOWA - ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE WYDATKI W OKRESIE REALIZACJI
PROJEKTU

CZESC Ill - INFORMACJA MERYTORYCZNA Z REALIZACJI PROJEKTU
CZESC IV- PODSUMOWANIE WYDATKOW
CZESC V — WSKAZNIKI PROJEKTU

CZESC VI — OSWIADCZENIE | PODPIS

Projekt wspoétfinansowany przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu wspofpracy
z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej
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Nagtéwek w szarym polu:

KONCOWY RAPORT Z REALIZACJI PROJEKTU W RAMACH FUNDUSZU
PROMOCJI PRODUKTU REGIONALNEGO/ TRADYCYJNEGO/
EKOLOGICZNEGO - PRZEDSIEBIORCY

- wypetnia OD.

CZESC | - INFORMACJE WSTEPNE

[1.1] Pefna nazwa i adres Beneficjenta
Nalezy wpisaé petng nazwe i adres beneficjenta zgodnie z Umowg o dofinansowanie
projektu.

[1.2] Tytut projektu
Nalezy wpisac tytut projektu zgodnie z Umowg o dofinansowanie projektu.

[1.3] Numer Umowy o dofinansowanie projektu

Nalezy wpisa¢ numer Umowy o dofinansowanie projektu zawartej ze Stowarzyszeniem na
Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro Carpathia” z podaniem daty jej zawarcia oraz
ewentualnymi numerami aneksow. W przypadku braku anekséw nalezy wpisa¢ n/d.

[1.4] Data rozpoczecia realizacji projektu
Nalezy wpisa¢ date rozpoczecia realizacji projektu podang w Umowie o dofinansowanie
projektu.

[1.5] Data zakonczenia realizacji projektu
Nalezy wpisaC date zakonczenia realizacji projektu podang w Umowie o dofinansowanie
projektu.

[1.6] Kwota otrzymanej zaliczki w PLN
Nalezy wpisa¢ kwote otrzymanej zaliczki zgodnie z Umowg o dofinansowanie projektu.

CZESC Il — INFORMACJA FINANSOWA - ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH PONIESIONE WYDATKI W OKRESIE REALIZACJI
PROJEKTU

[2.1] Lp.

Nalezy wpisac liczbe porzgdkows.

Projekt wspoétfinansowany przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu wspofpracy
z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej
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[2.2] Kategoria wydatkow
Nalezy wpisa¢ rodzaj wydatku zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

[2.3] Numer ksiegowy dokumentu
Nalezy wpisa¢ numer w ewidencji ksiegowej danej faktury Ilub innego dowodu
ksiegowego.

[2.4] Numer wiasny dokumentu
Nalezy wpisa¢ numer faktury lub innego dowodu ksiegowego.

[2.5] Data wystawienia
Nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub innego dowodu ksiegowego.

[2.6] Data zaptaty
Nalezy wpisaé date zaptaty wynikajgcg z potwierdzenia zaptaty (z wyciggu bankowego,
Z polecenia przelewu itp.).

[2.7] Sposdb zapftaty P - przelew, G - gotéwka, K - karta
Nalezy wpisac sposéb zaptaty w formie: P, G lub K.

[2.8] Opis wydatku
Nalezy wpisa¢ czego dotyczyt wydatek zgodnie z opisem zamieszczonym we Wniosku o
dofinansowanie projektu.

[2.9] Nazwa wystawcy
Nalezy wpisa¢ nazwe wystawcy danej faktury lub innego dowodu ksiegowego.

[2.10] Kwota netto w PLN
Nalezy wpisa¢ wartos$¢ netto z faktury lub innego dowodu ksiegowego.

[2.11] Stawka % podatku VAT
Nalezy wpisa¢ stawke podatku VAT z faktury lub innego dowodu ksiegowego.

[2.12] Kwota podatku VAT w PLN
Nalezy wpisa¢ warto$¢ podatku VAT z faktury lub innego dowodu ksiegowego.

[2.13] Kwota brutto w PLN
Nalezy wpisa¢ warto$¢ brutto z faktury lub innego dowodu ksiegowego.

[2.14] Kwalifikowana kwota podatku VAT w PLN
Nalezy wpisa¢ wartos¢ kwalifikowalnego podatku VAT z faktury lub innego dowodu
ksiegowego.

Projekt wspoétfinansowany przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu wspofpracy
z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej
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[2.15] Niekwalifikowana kwota podatku VAT w PLN
Nalezy wpisa¢ wartos¢ niekwalifikowanego podatku VAT z faktury lub innego dowodu
ksiegowego.

[2.16] Razem wydatki kwalifikowane

Nalezy wpisa¢ sume wydatkéow kwalifikowalnych z danej faktury lub innego dowodu
ksiegowego. W przypadku, gdy np. faktura opiewa w catosci na wydatki zwigzane
Z realizacjg projektu, ktére sg kwalifikowalne, to kwota wydatkow kwalifikowalnych jest
réwna kwocie dokumentu netto. Podatek VAT nie stanowi wydatku kwalifikowalnego, jesli
moze by¢ odzyskiwany. W przypadku, gdy Beneficjentowi nie przystuguje prawo do
odliczenia VAT, moze on stanowi¢ wydatek kwalifikowalny i wowczas kwota wydatkow
kwalifikowalnych przedstawionych do refundacji moze by¢ réwna kwocie dokumentu
brutto.

W przypadku, gdy faktura lub inny dowdd ksiegowy dotyczy zarowno wydatkow
zwigzanych z realizacjg projektu, ktére sg kwalifikowalne, jak i innych wydatkow, ktore
projektu nie dotyczg, nalezy wpisac¢ tylko te kwote, ktéra stanowi koszt kwalifikowalny.

[2.17] Uwagi
Nalezy poda¢ wszelkie informacje uzupetniajgce i dodatkowe wyjasnienia.

CZESC Il - INFORMACJA MERYTORYCZNA Z REALIZACJI PROJEKTU

[3.1] Opis poniesionych kosztéw w odniesieniu do planowanych z uwzglednieniem
podjetych dziatan w okresie realizacji projektu

Nalezy przedstawi¢ i wyczerpujgco opisaC zrealizowane dziatania w odniesieniu do
poniesionych wydatkéw i planéw. Przedstawi¢ i uzasadni¢ ewentualne odchylenia. Opisac
podjete dziatania promocyjne i informacyjne.

[3.2] Opis zaistniatych probleméw i trudnosci z wyjasnieniem i przedstawieniem
Srodkéw zaradczych /propozycji rozwigzan ze szczegélnym uwzglednieniem
trudnosci i probleméw zwigzanych z pfatnoSciami, uczestnikami projektu,
partnerami/podwykonawcami

Jesli zaistnialy inne problemy/trudnoéci, nalezy w sposoéb jasny i wyczerpujgcy wyjasnié
zaistnialg sytuacje, stan faktyczny oraz srodki zaradcze, ktdre zostaty podjete.

Projekt wspoétfinansowany przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu wspofpracy
z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej
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CZESC IV- PODSUMOWANIE WYDATKOW

[4.1] Wydatki kwalifikowalne poniesione przez Beneficjenta w PLN
Nalezy wpisa¢ sume wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta
w okresie realizacji projektu.

[4.2] Wydatki kwalifikowalne poniesione przez Partneraw PLN
Nalezy wpisa¢ sume wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez Partnera w okresie
realizacji projektu (jesli dotyczy).

[4.3] Wydatki niekwalifikowane w PLN
Nalezy wpisa¢ sume wydatkéw niekwalifikowanych.

[4.4] Catkowite wydatki kwalifikowalne w PLN
Nalezy wpisa¢ catkowita sume kwalifikowalnych wydatkéw projektu Beneficjenta
i Partnera (jesli dotyczy).

[4.5] Kwota dofinansowania w PLN
Nalezy wpisa¢ kwote dofinansowania zgodnie z Umowg o dofinansowanie projektu, biorgc
pod uwage zapisy §5 FINANSOWANIE Umowy o dofinansowanie projektu.

Pkt. 14 Kwota dofinansowania obliczana bedzie na podstawie faktycznie poniesionych przez
Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych zgodnych z zatgcznikiem nr 1 (Wniosek o dofinansowanie
projektu), wskazanych w raporcie koricowym z realizacji Projektu i zatwierdzonych przez OD.

Pkt. 10 W przypadku, gdy poniesione wydatki kwalifikowalne bedg nizsze od okre$lonych we
whniosku o dofinansowanie Projektu, pomoc finansowa ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu
w stosunku do wysokoS$ci faktycznie poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

Pkt. 11 W przypadku, gdy poniesione wydatki Projektu bedg wyzsze od okre$lonych w §5 ust. 4
pomoc finansowa nie zostanie zwigkszona.

[4.6] Procent dofinansowania
Nalezy wpisac¢ procent dofinansowania zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu
pkt. 23 [w %].

[4.7] Srodki wlasne w PLN
Nalezy wpisaC kwote srodkéw wtasnych zgodnie z faktycznie poniesionymi wydatkami
(przy zachowaniu udziatu procentowego z Whniosku o dofinansowanie projektu pkt. 23).

Projekt wspoétfinansowany przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu wspofpracy
z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej
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[4.8] Procent $srodkéw wfasnych
Nalezy wpisa¢ procentowy udziat sSrodkow wiasnych zgodnie z Wnioskiem
o dofinansowanie projektu pkt. 23 [w %].

[4.9] Kwota otrzymanej zaliczki w PLN
Nalezy wpisa¢ kwote otrzymanej zaliczki zgodnie z Umowa o dofinansowanie projektu.

[4.10] Wnioskowana kwota refundacji w PLN
Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote refundacji wynikajacg z réznicy: kwota przyznanej
dotacji minus kwota otrzymanej zaliczki.

Zgodnie z zapisami w Umowie o dofinansowanie projektu w §5 FINANSOWANIE:

Pkt. 14 Kwota dofinansowania obliczana bedzie na podstawie faktycznie poniesionych
przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych zgodnych z zatgcznikiem nr 1 (Wniosek
o dofinansowanie projektu), wskazanych w raporcie koncowym z realizacji Projektu
i zatwierdzonych przez OD.

Pkt. 10 W przypadku, gdy poniesione wydatki kwalifikowalne bedg nizsze od okre$lonych
we wniosku o dofinansowanie Projektu, pomoc finansowa ulegnie proporcjonalnemu
zmniejszeniu w  stosunku do wysokosci faktycznie poniesionych  wydatkow
kwalifikowalnych Projektu.

Pkt. 11 W przypadku, gdy poniesione wydatki Projektu bedg wyzsze od okreSlonych
w §5 ust. 4 pomoc finansowa nie zostanie zwiekszona.

CZESC V — WSKAZNIKI PROJEKTU

[5.1] Nazwa wskaznika
Nalezy ujg¢ wszystkie wskazniki przedstawione we Wniosku o dofinansowanie projektu.

[5.2] j.m
j-m — np. sztuka, liczba oséb, liczna godzin

Nalezy wpisac¢ przyjetg we wniosku jednostke miary wskaznika, np. sztuki, liczba osob,
liczba godzin itp.,

[5.3] Wartosé¢ bazowa
Nalezy wpisa¢ wartosci bazowe zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Projekt wspoétfinansowany przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu wspofpracy
z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej
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[5.4] Wartos¢ osiagnieta
Nalezy podaé wartos¢ danego wskaznika na dzieh zakohczenia realizacji projektu.

[5.5] Wartos¢ docelowa
W tym miejscu nalezy poda¢ warto$¢ docelowg wskaznika zgodnie z Wnioskiem
o dofinansowanie uwzgledniajgc okres trwatosci projektu (18 miesiecy).

[5.6] Uzasadnienie rozbieznos$ci miedzy osiagnietym a planowanym poziomem
wskaznikéw projektu, podjete dziatania zaradcze

Nalezy wypetni¢, gdy wystgpity rozbieznosci miedzy planowanym, a osiggnietym
poziomem wskaznika. Zaistniate rozbieznosci nalezy uzasadni¢ w sposob jasny,
w Scistym powigzaniu z przyjetymi zatozeniami dotyczgcymi wskaznikow zaplanowanych
we wniosku o dofinansowanie.

CZESC VI — OSWIADCZENIE | PODPIS

Raport nalezy podpisa¢ zgodnie z zasadami reprezentacji Beneficjenta lub przez osobe
upowazniong do podpisywania dokumentéw zgodnie z zasadami reprezentacji
Beneficjenta.

Projekt wspoétfinansowany przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu wspofpracy
z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej
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